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	MANUAL DO USUÁRIO


“Trâmites operacionais, orçamentários e contábeis relacionados a contratos.”


	Elaborado por:  Leandro Souza                                                                                                          Em: 10/12/2020





CONTEXTUALIZAÇÃO


O objetivo deste manual é oferecer aos seus usuários uma visão ampla dos procedimentos disponíveis no E-cidade para registro dos contratos e seus efeitos na execução contábil, financeira e orçamentária.

Aqui vamos discorrer primeiramente sobre as opções relacionadas a contratos trabalhadas nas rotinas diárias da Prefeitura Municipal de Maricá, desde o empenho da despesa até a inclusão do contrato.

Também abordaremos aqui funcionalidades ainda não exploradas pelo Município mas julgamos importante expor o conhecimento sobre as mesmas, pela relevância dos benefícios e atributos para o cumprimento de normas contábeis.




OS CONTRATOS NO MOMENTO DO EMPENHO

Recordando o processo de empenho da despesa, temos implementado em seu formulário de emissão o campo “Contrato”, que determina algumas ações diferenciadas do sistema.

Vamos aqui apresentar através das ilustrações como este processo ocorre.

Primeiro “case”.
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Segundo “Case”
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Terceiro “Case”
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Quarto “Case”

[image: ]





INCLUINDO UM CONTRATO E VINCULANDO AO EMPENHO

Os contratos são incluídos no sistema E-cidade acessando o menu “DB:PATRIMONIAL > Contratos > Procedimentos > Acordo > Inclusão”.

Vejamos as ilustrações.
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EVENTOS DO CONTRATO

Visando principalmente os objetivos de Transparência, o E-cidade possui um controle de eventos relacionado aos contratos que proporciona a busca dos dados para publicação.

Ressaltando a importância do uso da ferramenta, vamos a partir de agora ilustrar os procedimentos no sistema para lançar estas informações.

O procedimento de Eventos permite informar todo e qualquer acontecimento do Contrato vigente (anulação, rescisão, publicação, ordem de início, suspensões, etc.), todas essas possibilidades de eventos listados será necessário o vínculo de seu respectivo documento para o envio ao TCE/RS. O Evento de Tipo: Termo aditivo, será lançado automaticamente de acordo com o aditamento gerado pela rotina de aditamentos, sendo necessário somente o acesso a este Evento para a vinculação de seu documento.
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Quando for selecionado um evento do tipo Publicação é obrigatório informar o Tipo de Veículo de Publicação conforme demonstra imagens abaixo.
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Se não for informado o Veículo de Publicação será demonstrada a seguinte mensagem:
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Quando for selecionado um evento dos Tipos Suspensão por determinação judicial ou Suspensão por cautelar é obrigatório informar o Processo Administrativo.
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Para vincular um Documento a um Evento é necessário clicar no botão Documento ao lado do registro do evento desejado. Para envio de Documentos, sem vínculo a algum evento, deverá ser selecionado o Tipo de Evento Documentos, criado apenas para envio desses documentos sem vínculo .

Após clicar no botão Documento será demonstrada a seguinte tela:



[image: ]




CONCLUSÃO


Este trabalho foi elaborado para ilustrar, de forma clara, a inserção das funcionalidades do E-cidade nos processos normatizados da Prefeitura Municipal de Maricá, quando do registro dos Contratos.
 
Além do que expomos aqui neste material, cabe ressaltar a importância da exploração dos recursos mais atualizados do módulo de Contratos.

Desconsiderando os recursos de gestão dos contratos que estão disponíveis no módulo, vamos aqui destacar aqueles que impactam no cumprimento dos Procedimentos Contábeis que necessariamente precisam ser implementados por todos os municípios.

· Lançamentos nas contas dos grupos de controle do PCASP, que geram movimentações concomitantes ao empenho (registro do contrato) e a liquidação (execução do contrato);
· a escrituração das despesas com fornecedores obedecendo ao Regime de Competência. No E-cidade, a identificação destas informações é feita através da leitura de dados no módulo de Contratos (inclusive usando o módulo para controle das despesas fixas).

Temos plena convicção de que este material ajudará aos servidores usuários do sistema no entendimento dos recursos oferecidos nas suas funcionalidades. Sua consulta aliado a prática certamente facilitará o trabalho de todos.
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Campo Tipo de Veiculo de Publicagdo é de preenchimento obrigatério.
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